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Schritt 1: URL aufrufen: http://b2b.dehoga-mv.de  

Schritt 2: 
 

Authentifizierung 

 Benutzername (=Mitgliedsnummer) & Passwort 
(=PLZ) eingeben, OK drücken 

 

http://b2b.dehoga-mv.de/
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Schritt 3: Orientierung  

 Bebildert finden Sie oben die neuesten 
Anzeigen. Durch einen Klick auf das Bild 
gelangen Sie direkt zur Anzeige. 

 Darunter finden Sie alle Kategorien, in 
denen Anzeigen erscheinen können. Bereits 
bestehende Anzeigen erkennen Sie an der 
orangefarbenen Ziffer in Klammern hinter 
der Unterkategorie. 

 Links finden Sie des Weiteren eine Such-
funktion, den Button „Anzeige aufgeben“ 
sowie die beliebtesten Anzeigen. 

 

Schritt 4: Anzeige aufgeben 

 Den Button „Anzeige aufgeben“ drücken 

 Die gewünschte Unterkategorie auswählen 
(erscheint orangefarben) 
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Schritt 5:  Gesuch / Angebot formulieren 

 Anzeigenart auswählen 

 Aussagekräftigen Titel wählen 

 (Kurze) Beschreibung hinzufügen 

 Preisart auswählen 

 PLZ hinzufügen und den vom System 
vorgeschlagenen Ort auswählen 

 Ein Bild hochladen, es reicht auch Ihr Logo   
(WICHTIG, denn so erscheint Ihre Anzeige 
direkt auf der Startseite als neueste 
Anzeige) 

 Wenn gewollt, können Sie noch zusätzlich 
bis zu 3 PDF-Dokumente hochladen, bspw. 
mit einer detaillierten Beschreibung des 
Gesuchs 

 E-Mail Adresse angeben und im Feld 
darunter bestätigen (WICHTIG, Sie erhalten 
einen Link an diese Adresse, mit der Sie die 
Anzeige erst freischalten können) 

 Bestätigungshäkchen bei den AGB setzen 

 Den Button „Anzeige veröffentlichen 
drücken“ – Hinweis erscheint, dass die 
Aktivierungs-Email an Sie verschickt wurde 
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Schritt 6: Anzeige aktivieren 

 In Ihrem E-Mail Postfach haben Sie nun die 
Aktivierungs-Email erhalten. 

 Alle Angaben nochmal prüfen 

 Den orangefarbenen Button „Anzeige 
veröffentlichen“ drücken 

 WICHTIG: Die E-Mail speichern, da sich in 
ihr am unteren Ende noch weitere 
Bearbeitungsoptionen der Anzeige für die 
Zukunft finden: 

1. Anzeige aufrufen 
2. Anzeige löschen 
3. Anzeige bearbeiten 

 
Schritt 7: Fertige Anzeige 

 Sie werden automatisch zu ihrer fertigen 
Anzeige weitergeleitet 

 Jeder Nutzer des Marktplatzes kann Sie nun 
über den orangefarbenen Button 
kontaktieren, oder diese Anzeige 
weiterempfehlen 

 Auf der Startseite ist Ihre Anzeige nun ganz 
oben vorne zu sehen 
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Schritt 8: Verwaltung der Anzeige 

 Wenn Sie mehrere Anzeigen verwalten 
möchten, können Sie sich innerhalb des 
Marktplatzes nochmal separat registrieren 

 Dazu werden Sie durch die einzelnen 
Registrierungsschritte durchgeführt und 
bestimmen ein eigenes Passwort 

 Danach: Mit den von Ihnen bestimmten 
Anmeldedaten anmelden. 

 Vorteil: Sie haben dann auf einen Blick alle 
ihre Anzeigen übersichtlich dargestellt und 
können diese bearbeiten. Über den 
„Abmelden“ Button verlassen Sie wieder 
ihren persönlichen Verwaltungsbereich 

 
 

 
 

WICHTIGE 
HINWEISE 

  

 Dauer der Anzeige Die Anzeige bleibt für 4 Wochen im System. Kurz vor Ablauf erhalten Sie eine 
automatische Erinnerungs-Email mit der Option, die Anzeige zu verlängern, zu 
bearbeiten oder auslaufen zu lassen 

 Tipps und Tricks Wenn Sie nicht genau weiterwissen, finden Sie an zwei Stellen Tipps & Tricks 
zum erfolgreichen Umgang mit dem System: 

 In der linken Navigationsbar 

 Am Seitenende neben den AGB, Impressum und Datenschutzerklärung 

 Support Wenn trotz allem eine Frage offen geblieben ist, können Sie sich auch gerne an 
unsere Geschäftsstelle wenden unter folgender Telefonnummer: 
0385-5925515 (Hr. Stahlenbrecher) oder per E-Mail: marktplatz@dehoga-mv.de  

mailto:marktplatz@dehoga-mv.de

